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Yammer

Ghid de pornire rapida

Conectati-va si interactionati la nivel de organizatie si beneficiati de cunostintele altora. Conectati-va la abonamentul dvs. Office 365 si selectati Yammer din Lansatorul
de aplicatii.

Tabulatori Personalizarea profilului Descoperirea conversatiilor Pornirea unei conversatii noi
Pornire, mesaje, notificari Editarea setarilor de profil si Selectati Descoperire (conversatii Postati o Actualizare, un Sondaj, sau o
de notificare relevante selectate), Toate sau Lauda. Utilizati Hashtagurile (#) pentru
Urmarite. subiecte relevante.
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Editarea profilului Yammer

Selectati & > Editare setari > Profil pentru a actualiza imaginea de profil si
informatiile dvs. Cu cat profilul dvs. este mai bine completat, cu atat le este mai usor
altor persoane din retea sa va gaseasca.
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Setarea notificarilor

Selectati # > Editare setari > Notificari pentru a primi un e-mail zilnic sau
saptamanal care rezuma cand au avut loc anumite activitati in reteaua dvs.

Notificari
PROFIL ORGANIGRAMA RETELE ACTIVITATE CONT APLICATIILE MELE
Selectati reteaua pentru care doriti s modificati setarile de notificare:
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Descoperirea conversatiilor

Dupa ce selectati fila de pornire Yammer din stanga, selectati o fila de flux (Descoperire,
Toate sau Urmarite) pentru a vedea cele mai noi informatiile disponibile. Descoperire
sugereaza conversatii relevante bazate pe abonamentele si interactiunile Yammer ale dvs.
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Cautarea raspunsurilor

Tastati cuvinte-cheie in bara de cautare pentru a gasi fisiere, conversatii, grupuri si
persoane. Selectati Vedeti toate rezultatele de cautare pentru a vedea mai multe
detalii si pentru a filtra rezultatele.
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Asocierea la un grup Aprecierea mesajelor si raspunsul la acestea
Selectati Descoperiti mai multe grupuri, apoi rasfoiti sau selectati @, Cautare Selectati imi place pentru a aproba sau a accepta rapid o postare. Selectati Rispuns
pentru a gasi grupuri. Selectati + Asociere pentru a va asocia grupulul. Daca grupul pentru a compune un raspuns. Utilizati #mentionari sau Notificati mai multe
este privat, administratorul de grup trebuie sa va aprobe solicitarea de asociere. persoane pentru a implica si alte persoane in conversatie.
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Crearea unul grup Postarea unei actualizari

Selectati + In panoul de navigare din stanga. Grupul dvs. poate permite membri din afara Selectati Actualizare si introduceti un mesaj in caseta La ce lucrati pentru a incepe o
organizatiei si poate fi transformat in privat, astfel incat noii membri vor avea nevoie de conversatie noua sau a adresa o intrebare. Puteti utiliza Hashtagurile (,#") pentru
acces. subiecte relevante, pentru a atasa fisiere si pentru a @mentiona anumite persoane.
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Lista de verificare pentru noii utilizatori Yammer

Utilizati aceasta lista de verificare in scopul dezactivarii acestor actiuni recomandate
pentru a incepe lucrul in Yammer.

[] Cititi si intelegeti Politica de utilizare Yammer a firmei dvs.

[] Incarcati imaginea de profil
Utilizati o fotografie actuala. Actualizati-va imaginea de profil 0365, astfel incat
persoanele sa poata sa asocieze chipul unui nume. Pastrati-o cu un aspect
profesionist, dar lasati sa se observe personalitatea dvs.

[] Completati cel putin 3 campuri de profil
Va recomandam Departament, Locatie si Competente. Daca departamentul, locatia si
fotografia dvs. nu au fost prepopulate, aveti grija sa le actualizati! Profilul dvs. ii ajuta
pe colegi sa va gaseasca in urma cautarii unor cuvinte-cheie asociate rolului si
competentelor dvs.

[] Urmarriti cel putin 3 colegi cu care lucrati direct
Conectarea cu colegii dvs. prin Urmarite va ajuta sa va personalizati grupurile si
discutiile pe care le vedeti.

[] Asociati-va la cel putin 3 grupuri in functie de locul de munca sau de interese
Utilizati Cautare pentru a gasi grupurile relevante si selectati Asociere pentru a vedea
conversatiile si a deveni un membru al grupului respectiv.

[] Asociati-va grupului [Nou la Yammer/Introducere in Yammer/Ajutor Yammer]
Adresati intrebari si aflati mai multe despre utilizarea Yammer pentru a lucra.

[] Apreciati o postare de mesaj care va place
Este un mod simplu, dar plin de forta de a va conecta cu un coleg si cu ideile pe care
le partajeaza. Nu fiti timid!

[] Raspundeti la mesajul unui coleg printr-un comentariu, printr-o intrebare
sau sugestie
Cautati o conversatie la care doriti sa contribuiti. Raspundeti pentru a adauga
raspunsul dvs. si continuati discutia.

[] Salutati si postati un mesaj despre ce faceti aici, in firma
Gasiti un grup pentru a va prezenta. Incercati sa tastati numele unui coleg pentru a-I
implica in conversatie.

[] Setati notificarile preferate de e-mail
Sub Profilul dvs. puteti ajusta tipul de notificari prin e-mail pe care vi le va trimite
Yammer.

[] Descarcati aplicatiile mobile Yammer
Daca utilizati un smartphone sau o tableta, puteti utiliza Yammer in deplasare! Vizitati
magazinul de aplicatii si cautati Yammer pentru a-l instala.

Urmatorii pasi cu Yammer

Gasiti ajutor
Explorati ajutorul si instruirea pentru Yammer si alte aplicatii Office.
Vizitati https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135 pentru mai multe informatii.

Obtineti instruire, tutoriale si videoclipuri Office gratuite

Sunteti pregatiti sa testati capacitatile oferite de Yammer?
Vizitati https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 pentru a explora instruirea
gratuita.

Trimiteti-ne feedback

Va place Yammer? Aveti o idee de imbunatatire pe care vreti sa o partajati cu noi?
Selectati ? > Feedback si urmariti solicitarile pentru a trimite sugestiile dvs. in mod direct
echipei produsului Yammer. Multumim!



